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Ogłoszenie 
o naborze
Informacje o terminie 
składania wniosków                
o dofinansowanie PUP 
publikują na swoich 
stronach interneto-
wych.

Wytypowanie 
pracowników
Zgodnie z potrzebą 
zdobycia określonych 
umiejętności.

Kwota dofinansowania 
wynosi do 15 tys. zł na 
jednego pracownika 
(nie ma znaczenia 
wymiar czasu pracy 
pracownika).

Zbadanie potrzeb 
i przedstawienie 
propozycji szkoleń
Specjaliści Premium 
Solutions pomagają                   
w określeniu potrzeb 
szkoleniowych 
i w doborze szkoleń.

Decyzja PUP 
o przyznaniu 
dofinansowania
Po około 4 tygodniach 
PUP przesyła decyzję 
odnośnie uzyskania 
dofinansowania.

Podpisanie umowy 
z Urzędem
Po otrzymaniu decyzji 
o dofinansowaniu Klient 
podpisuje umowę 
z Powiatowym Urzędem 
Pracy.

Wybór szkolenia 
z oferty Premium 
Solutions
Na podstawie przedsta-
wionej oferty Klient 
dokonuje wyboru 
szkolenia.

Uzupełnienie                    
i złożenie wniosku 
do PUP

Wniosek pobrany                    
z PUP Klient uzupełnia  
i wysyła w postaci 
papierowej lub przez 
ePUAP. 

Premium Solutions 
bierze udział przy 
wypełnianiu części 
wniosku.

Podpisanie umowy 
z Premium Solutions
Klient podpisuje                            
z Premium Solutions 
umowę na realizację 
usługi szkoleniowej.
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Wystawienie 
faktury
Po realizacji szkolenia 
Premium Solutions 
wystawia fakturę.

Opłacenie 
szkoleń
Na podstawie dostar-
czonej faktury Klient 
dokonuje opłaty za 
szkolenie.

Przelanie środków 
na konto Klienta
Na wskazane we 
wniosku konto PUP 
przelewa środki na 
realizację szkolenia.

Realizacja 
szkolenia
Premium Solutions 
realizuje szkolenie, na 
które udało się uzyskać 
dofinansowanie.

Rozliczenie 
z Urzędem
Po zrealizowaniu szkolenia 
oraz opłaceniu faktury 
Klient dostarcza wymaga-
ne dokumenty do Urzędu.

Strona podejmująca 
działanie:

Klient - Firma starająca się                           
o dofinansowanie do szkolenia (K)

Premium Solutions Polska (PS) 

Powiatowy Urząd Pracy (PUP) 

tel. +48 504 565 818
awrotkowska@premiumsolutions.pl

Kontakt ws. dofinansowania szkoleń:
Aleksandra Wrotkowska - Manager ds. szkoleń 

JAK UZYSKAĆ DOFINANSOWANIE 
Z KRAJOWEGO FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO

Masz pytanie?
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